Gland

Guide Utilisateur du guichetvirtuel.gland.ch

Naviguer et remplir des formulaires

La Ville de Gland se dote d’un guichet virtuel, guichetvirtuel.gland.ch. Grdce a un compte personnel
sécurisé par une authentification forte, le guichet virtuel permet d’effectuer des démarches
administratives telles que des annonces d’arrivée, de départ, de changement d’adresse, et toute demande
de subvention et d’attestation.

Voici comment Naviguer et remplir des formulaires.

1. Aller sur guichetvirtuel.gland.ch et cliquer sur Se connecter
*= C @ O B nhttpsiieadmin.gland.ch Box W @ h
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2. Atout moment lors de votre navigation, si vous arrivez sur une page avec toutes les prestations
non organisée, cliquer sur le logo Gland pour disposer d’une vision organisée des formulaires par
theme.

30.10.2023 1/5



Gland

<« C @ O B nhttps//eadmin.gland.ch/eadmin/dashboard
Gland

S
Toutes les prestations

Accueil

Formular a

Gestion des facturcs tn‘%

y  Atestations électroniques.

Artiver Déménagement

aGland ausein de la Commune

El &4

Historique des factures Attestation de domicile

= ccommerce

Demandes diverses

R Amivées/Départs

Annonces pour les chiens
Formulaires de contact

Statistiques

Administration

S,

Demande de subvention - Initiatives en faveur de la biodiversité
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Ainsi la vision organisée apparait :
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3. Pour obtenir une prestation, choisir la tuile correspondante. Par exemple pour une subvention
études musicales, cliquer sur la tuile Ecoliers

C @ O B nttpsy//eadmin.gland.ch
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4. Puis cliquer sur le formulaire correspondant

C @ Q B nips:/eadmin.gland.ch/eadmin/dashboard ecoliers [«3 @ 0
Gland = = ® 0o 9
Ecoliers
Accuell
Formulaires > a ’% a a

F Attestations électroniques

Demande de subvention pour transports scolaires Demande de subvention pour camp / voyage Nemande de subvention pour études musicales
eCommerce
. 5 o @
. Armivées/Départs
& Annon ur les chiens ﬂ
Formulaires de contact Mon portail Ajouts de documents pour compléter une
N Guichet internet pour la gestion des activités parascolaires et extra- demande de subvention déja émise Camp de
Statistiques N
— scolaires communales voyage et Transport scolaire

P Administration

5. Dans le formulaire, vous disposez des informations concernant la prestation, les conditions
d’octroi et les documents requis.
6. Autoriser I’Administration a vous contacter avant de remplir le formulaire
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[ Demande de subvention pour études musicales

Rappel des conditions d'octroi

B ws 1 9 &
@ O 19 -

© continuer ulténeurement

Cette subvention s adresse aux Glandois jusqu 20 ans révolus et & titre Jusqua 25 ans sils suivent une
dans les dcoles reconnues par [a F ensaignement de la musique pourront bénéficier de cette aide.

Les critéres pour béndficier dune subvention sont les suivants:

+ Etre domicilié & Gland depuis plus dune annde

des études et quils diétudes musicales menant fin détudes

 enfant doit avair moins de 20 a0 o avoit Mains de 25 ans pour o
+ Les. é & pai laFEM

« Les revenus annuels totsux du ménage ne dolvent pas dépasser CHF 120'000.-

+ La fortune du ménage ne doit pas dépasser CHF 500000~

Réglement complet ci oint - Barbme du subventionnement cijoit

Les pié étre diment jointes &

« Uattestation de lécole de musique

“ia de lécole de music ote)
+ Usttestation de formation (si plus de 20 ans)

« La demiére taxation fiscale définitive (compléte)

« Les décomptes salaire et tout autre revenu des trois dermiers mois.

i E de remplir le formulaire de demande.

Documents requis pour la subvention

Protection des données

Les de par 1

votre demande st e temps nécessaire

[=F; &me contacter pour

daccéder dans e gui aThi

de prestations.

de la musique. Seuls les éléves suivant des cours

WVille de Gland. Elles ne sont en aucun cas transmises & des tiers. Par la validation et fenvoi de ce formulaire, vous acceptez que les données collectées soient utilisées pour e

7. Cliquer sur Continuer ultérieurement pour faire une pause dans le remplissage du formulaire,

tout en conservant ses données

c e O 8 s

s/public/d

min.gland.ch/eadm

[ Demande de subvention pour études musicales

Rappel des conditions d'octroi

wolus et, a titre jusqua 25 ans s'ils suivent une

dans les dcoles reconnues par la

des études et quiils détudes musicales menant fin détudes
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© continuer ulténeurement

s la musique pourront béndficier de cette aide
Les critéres pour bénéficier d'une subvention sont les suivants:

 Etre domicilié & Gland depuis plus Gune année

« Lenfant doit avoir moins de 20 ans ou avoir moins de 25 ans pour ot

. Les par laFEM
» Les revenus annuels totaux du ménage ne doivent pas dépasser CHF 120000 -
+ La fortune du ménage ne doit pas dépasser CHF 500000 -

Ritglement complet ci-join - Barbme du subentionnement cjoint

Les pié &tre dament jointes &

+ Usttestation de 'école de musique

“la de lécole de musiq ole)
+ Lsttestation de farmation (si plus de 20 ans)

+ La demiére taxation fiscale définitive (complite)

+ Les décomptes salaire et tout autre revenu des trois darmiers mais

ilest é t

de remplir le formulaire de demande

Documents requis pour la subvention

Protection des données

Les de par 1

votre demande st e temps nécessaire

o0J &me contacter pour

daccéder dans e gui aThi

de prestations.

8. Les champs a remplir de fagon obligatoire sont notés en rouge
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de la musique. Seuls les éléves suivant des cours

WVille de Gland. Elles ne sont en aucun cas transmises & des tiers. Par la validation et fenvoi de ce formulaire, vous acceptez que les données collectées soient utilisées pour e
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tion pour & icale @ Continuer ultérieurement

Rue® Numéro *
Prénom du conjoint faisant ménage commun
\ o] | o]
Rus est un champ requis Numéra est un champ requis
Code Postal Localité*
\ e | o]
Code Postal estun cham requis Locainé est un charmp requis

Num. de téléphone *

\ e

Nurn. de téléphone est un champ requis

Eleve

Nom * Prénom *

\ of |

Nom est un champ requis Préinom est un champ requis.

Ecole/formation suivie *

Ecole/formation suivie est un champ requis
Deuxiéme enfant

[ Troisizme enfant

(OS]

Etudes musicales suivies

i par la Fondation pour I de la musique (FEM)

Nom de Fcole * b demandée (idemtique & la facture joi

Norn de Técole est un charmp requis . e dentiue & a facture

9. Cocher la case pour confirmer 'exactitude des données puis Cliquer sur le bouton Envoyer

[ Demande de subvention pour études musicales. @ Continuer ultérieurement

Titulsire du compte *

IBAN*

Erablissement financier *

(7}
\
Validation et envoi

Je confim 1de des informations saisies et confirme ma demande. *
Ville de Gland Tél 022 354 04 70
Service de l culture et des affaires sociales emait culture@gland cf
Rue du Borgeaud 12
1196 Gland

10. Apres cette étape, pour transmettre réellement le formulaire :
a. Relire le formulaire rempli qui apparait
b. Tout en bas de ce dernier, cliquer sur le bouton Transmettre,
c. Vérifier la bonne réception d’'un email de confirmation dans votre boite email. Ce dernier
indique le n° du dossier a conserver.
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